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Quadra 109 Norte Av. NS-15, ALCNO-14, Plano Diretor Norte

CEP: 77001-090, Palmas/TO, Bloco IV, Sala 104.

e-mail: nap@uft.edu.br

I - órgão expedidor;
II - nome do servidor, matrícula, RG, CPF, sexo, 
data de nascimento, filiação, PIS ou PASEP, cargo 
efetivo, lotação, data de admissão e data de 
exoneração ou demissão;
III - período de contribuição ao RPPS, de data a 
data, compreendido na certidão;
IV - fonte de informação;
V - discriminação da freqüência durante o período 
abrangido pela certidão, indicadas as alterações 
existentes, tais como faltas, licenças, suspensões e 
outras ocorrências;
VI - soma do tempo líquido;
VII - declaração expressa do servidor responsável 
pela certidão indicando o tempo líquido de efetiva 
contribuição em dias, ou anos, meses e dias;
VIII - assinatura do responsável pela emissão da 
certidão e do dirigente do órgão expedidor;
IX - indicação da lei que assegure ao servidor 
aposentadorias voluntárias por idade e por tempo 
de contribuição e idade, aposentadorias por 
invalidez e compulsória e pensão por morte, com 
aproveitamento de tempo de contribuição 
prestado em atividade vinculada ao RGPS ou a 
outro RPPS;
X - documento anexo contendo informação dos 
valores das remunerações de contribuição, por 
competência, a serem utilizados no cálculo dos 
proventos da aposentadoria; e
XI - homologação da unidade gestora do RPPS, no 
caso da certidão ser emitida por outro órgão da 
administração do ente federativo.

Campanha

de tempo de contribuicao~~



É o registro no assentamento funcional do 

servidor, do tempo de contribuição decorrente de 

vínculo de trabalho prestado a outras instituições, 

públicas ou privadas. Esse registro se dá por meio 

de uma Certidão por Tempo de Contribuição, 

documento emitido pelo Regime Geral de 

Previdência Social– RGPS, cujos benefício são 

administrados pelo Instituto Nacional do Seguro 

Social – INSS; ou os Regimes Próprios de 

Previdência Social-RPPS, destinada a servidores 

públicos efetivos da União, Estados e Municípios.

Qualquer pessoa que contribuiu para previdência 

à instituições públicas ou privadas, pelo Regime 

Geral ou Próprio; e que não tenha utilizado este 

tempo para quaisquer benefício na Previdência 

Social ou outro órgão.

Para sol ic i tar a Cert idão de Tempo de 

Contribuição o servidor, ou procurador nomeado 

pelo servidor, deverá solicitar a certidão de tempo 

de serviço/contribuição expedida pelo INSS, 

(quando for atividade privada, autônoma ou 

prestação de serviço público por meio de contrato 

ou ocupação de função ou cargo comissionado), 

ou certidão expedida por órgão público federal, 

estadual, distrital ou municipal (quando for 

atividade pública).

Regime Geral de Previdência Social (INSS): Deverá 

agendar o serviço pelo fone 135 ou pelo site da 

Previdência (http://www.previdencia.gov.br/). 

Regime Próprio de Previdência Social - RPPS:  

Deverá dirigir-se ao Setor de Recursos Humanos 

ou Agências de Previdências Sociais. 

A Certidão de Tempo de Contribuição é o 

documento emi t ido  pe los  Reg imes  de 

Previdência, que possuem autonomia para 

certificar o tempo trabalhado. 

A Declaração de Tempo de Contribuição  é o 

documento que declara que houve vinculo com a 

instituição.  Caso você possua uma Declaração de 

Tempo de Contribuição, deverá encaminhar ao 

INSS, para solicitar uma Certidão de Tempo de 

Contribuição. Este documento não será utilizado 

para averbação do tempo de contribuição.

É Obrigatório:

- A CTC deverá ter como destinatário a 

Universidade Federal do Tocantins.

- Encaminhar ao Recursos Humanos, CTC 

original.

São vedadas:

I– A contagem de tempo de contribuição de atividade privada 

com a de serviço público ou de mais de uma atividade no serviço 

público, quando concomitantes; 

II - A emissão de CTC para período que já tiver sido utilizado para a 

concessão de aposentadoria, em qualquer regime de previdência 

social; 

III - a emissão de CTC com conversão 

de tempo de serviço exercido sob condições

especiais em tempo de contribuição comum.

Procure a Diretoria de Gestão de Pessoas da PROGEDEP e não 

deixe de ler a legislação referente a Certidão de Tempo de 

Contribuição. - CTC

- PORTARIA MPS Nº 154, DE 15 DE MAIO DE 2008 - DOU 

16/05/2008
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